GAZi UNIVERSITESI

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRESiI BASKANLIGI KULTUR VE SOSYAL
HiZMETLER BiRiMi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Dayanak
Amag

Madde 1- Bu Yénergenin amaci, Gazi Universitesi Saglik Kiiltir ve Spor Dairesi Baskanligi Kiiltiir ve
Sosyal Hizmetler Birimi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Gazi Universitesi Saglk Kiiltir ve Spor Dairesi Bagkanligi Kiiltir ve Sosyal
Hizmetler Birimi’'nin galisma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yoénerge, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununun 46 nci ve 47 inci maddelerine gore
hazirlanan Saglik Kdiltir ve Spor Dairesi Bagkanligi Uygulama YoOnetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

iKINCi BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Komisyonu

Madde 4- Komisyon; Daire Bagkani, varsa Daire Baskan Yardimcisi, ilgili Sube Midurt, Sube Madar
Yardimcisi, Sosyal Calismaci ve Muhasebe Yetkilisi basta olmak lzere, en az 5 asil ve Uye sayisi
kadar yedek Uyeden olusur. Komisyon Rektér tarafindan bir yil sure ile géreviendirilir. Komisyon
haftada en az bir kez toplanir. Kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Karara katilmayan komisyon Uyesi
itirazina iligkin dilekgesini iki (2) gun igerisinde komisyona sunar.



Madde 5- Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Komisyonunun gorevleri sunlardir:

5-1- Ogrenci ve Topluluk Faaliyetleri:

5-1-1 Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhgi’na Baglh Topluluklara Yénelik Uygulamalar:

5.1.1.1- Yapilacak faaliyetler igin topluluk yonetim kurulu karari alir.

5.1.1.2- Akademik danigman ile topluluk baskaninin imzasiyla ve ekinde faaliyeti anlatan raporun
(ihtiyaglarin agikga belirtildigi) bulundugu dilekgeler faaliyetten en az 30 giin énce Saghk Kiltir ve
Spor Dairesi Bagkanlidi gelen evrak birimine verilir.

5.1.1.3- Topluluklarin teknik ve turistik gezi faaliyetleri ile ilgili ara¢ taleplerinde katihmci 6grencilerle
birlikte faaliyete katilacak akademik personelin isminin de bulundugu listenin ekli oldudu istek
yazilari, faaliyetten 30 giin 6nce Saglik Kiultir ve Spor Dairesi Bagkanligi'na resmi yaziyla
iletiimelidir.

5.1.1.4- Gelen dilekgeler haftada bir giin toplanan komisyonda bit¢ce durumu ve yapilacak faaliyetin
sosyal ve kilttrel anlamda 6grenciler Gzerindeki etkileri géz 6nlinde bulundurularak goérusular.

5.1.1.5- Alinan kararlar ilgili rektér yardimcisinin onayina sunulur.
5.1.1.6- Onaylanan kararlar tarih ve sayi sirasina gére karar defterine yazilir.

5.1.1.7- Rektérlik onayi gikan faaliyet ihtiyaglan 4734 sayil Kamu ihale Kanunu (KiK) kapsaminda
karsilanir. ihtiyacin karsilanmasi amaciyla satin alinacak mal ve hizmetler eger dogrudan temin(22/d)
ve pazarlik ihalesi kapsaminda ise, Komisyon Gazi Universitesi ihale Bilgi Sistemi internet
Sayfasindan ilaninin yapilmasini saglar ve takip eder. Eger acik ihale ise, ihale surecinin dizglin ve
saglikl islemesini saglar.

5.1.1.8- Komisyon, alinacak mal ve hizmet igin gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasi i¢in personel
g6revlendirir ve yapilan teknik sarthameye olur verir.

5-1-2 Fakiilte, Yilksekokul ve Enstitiilere Bagh Topluluklara Yénelik Uygulamalar:

5.1.2.1- Yapacaklari faaliyetler ile ilgili topluluk yonetim kurulu karari alir.

5.1.2.2- Akademik danigman ile topluluk bagkaninin imzasiyla ve ekinde faaliyeti anlatan raporun
(ihtiyaclarin agikca belirtildigi) bulundugu dilekceler bagh bulunduklari okul idarelerine verilir.

5.1.2.3- Enstitl Fakdlte ve Yiksekokul Ogrenci Topluluklarinin teknik ve turistik gezi faaliyetleri ile ilgili
arag talepleri katilimci 6grencilerle birlikte idarelerince belirlenen sorumlu 6gretim elemanlarinin da
yer aldigi listenin eklendigi okul mudurlikleri veya dekanliklarca yazilan resmi yazilar faaliyetten 30
gin once Saghk Kultir ve Spor Dairesi Baskanligrna iletilir. Birden fazla otobus ihtiyaci
bulundugunda her arag igin sorumlu égretim elemani gérevlendirilir.

5.1.2.4- Kabul goren faaliyetler okul idarelerince faaliyet tarihinden en az 30 giin énce Saghk Kiiltir ve
Spor Dairesi Bagkanliinda olacak sekilde resmi bir yazi ekinde gonderilir.



5.1.2.5- Gelen dilekgeler haftada bir giin toplanan komisyonda biitce durumu ile yapilacak faaliyetin
sosyal ve kdltirel anlamda 6grenciler Gzerindeki etkileri géz 6niinde bulundurularak gortsuldr.

5.1.2.6- Alinan kararlar ilgili rektér yardimcisinin onayina sunulur,
5.1.2.7- Onaylanan kararlar tarih ve sayi sirasina gore karar defterine yazilir.

5.1.2.8- Rektérlik onayl c¢ikan faaliyet ihtiyaglari 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda
karsilanir. ihtiyacin karsilanmasi amaciyla satin alinacak mal ve hizmetler eger dogrudan temin (22/d)
ve pazarlik ihalesi kapsaminda ise, Komisyon, Gazi Universitesi ihale Bilgi Sistemi internet
Sayfasindan ilaninin yapilmasini saglar ve takip eder. Eger acik ihale ise, ihale surecinin diizgin ve
saglikh islemesini saglar.

5.1.2.9- Komisyon, alinacak mal ve hizmet igin gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasi igin personel
g6revlendirir ve yapilan teknik sartnameye olur verir.

5-1-3 Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitii Ogrenci Faaliyetlerine Yénelik Uygulamalar:

5.1.3.1- Fakdlte, Yiksekokul ve Enstiti 6grencilerine yénelik yapilacak faaliyetler igin, ilgili idarece
belirlenen faaliyetten sorumlu bir 6gretim elemani ile faaliyeti anlatan (faaliyet i¢in gerekli ihtiyaglari
da igeren) raporun ekinde bulundugu resmi yazi ile Rektorliik Makamina yazilir. Kabul géren faaliyetler
okul idarelerince faaliyetten en az 30 giin 6nce Saglk Kiultir ve Spor Dairesi Baskanhdinda olacak
sekilde resmi bir yazi ekinde génderilir.

5.1.3.2- Enstitli, Fakilte ve Yiksekokul Ogrencilerinin teknik ve turistik gezi faaliyetleri ile ilgili arag
talepleri katilimci dgrencilerle birlikte idarelerince belirlenen sorumlu 6gretim elemanlarinin da yer
aldig listenin eklendigi, okul mudurlikleri veya dekanliklarca yazilan resmi yazilar faaliyetten 30 gin
o6nce Saglk Kultar ve Spor Dairesi Bagkanhgr'na iletilir. Birden fazla otobus ihtiyaci bulundugunda her
arag igin sorumlu 6gretim elemani gorevlendirilir.

5.1.3.3- Okul yonetimlerinden gelen resmi istek yazilari haftada bir giin toplanan komisyonda butce
durumu ve yapilacak faaliyetin sosyal ve kdltirel anlamda 6gdrenciler Uzerindeki etkileri g6z éniinde
bulundurularak goérisdldr.

5.1.3.4- Alinan kararlar ilgili rektdr yardimcisinin onayina sunulur.
5.1.3.5- Onaylanan kararlar tarih ve sayi sirasina gore karar defterine yazilir.

5.1.3.6- Rektérlik onayi g¢ikan faaliyet ihtiyaclari 4734 sayilli kamu ihale kanunu kapsaminda
karsilanir. ihtiyacin kargilanmasi amaciyla satin alinacak mal ve hizmetler eger dogrudan temin (22/d)
ve pazarlik ihalesi kapsaminda ise, Komisyon, Gazi Universitesi ihale Bilgi Sistemi internet
Sayfasindan ilaninin yapilmasini saglar ve takip eder. Eger acik ihale ise, ihale surecinin dizglin ve
saglikh islemesini saglar.

5.1.3.7- Komisyon, alinacak mal ve hizmet igin gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasi i¢in personel
gorevlendirir ve yapilan teknik sarthameye olur verir.



5.2- Yari Zamanh Galisma Uygulamasi:

5.2.1- Bitge imkénlarina gore calistinlacak 6grenci sayilari komisyon tarafindan gérasalir ve
hazirlanan rapor Universite Yénetim Kuruluna ilgili Rektér yardimcisinin onayi ile génderilir.

5.2.2- Universite Yoénetim Kurulunca belirlenen kontenjanin komisyon tarafindan Rektorliik birimlerinin
ihtiyagc yazisina gore dagilimi yapilarak, onay igin Rektor yardimcisina sunulur.

5.2.3- Alinan karar geregi ¢alistinlacak 6grenci sayilari ihtiya¢ sahibi birimlere resmi yazi ile bildirilir.

5.2.4- Ihtiyac sahibi birimler calistiracaklari égrencilerin isim listesi, adlarina agilan banka hesap
numaralari ve evraklarini hazirlar iist yaziyla Rektorlige génderir. Komisyonca kontrol edilen
evraklar SGK girisleri icin tahakkuka gonderilir.

5.2.5- Calisan ogrencilerin maaslarini alabilmeleri icin 6grencilerin giinlilkk imza ¢izelgesinin de
bulundugu ayhk puantaj, calistiran birimce resmi olarak Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligina her ayin ilk Ug¢ is giinii iginde gonderilir. (Puantaji gelmeyen birimlerdeki 6drencilerin
SGK girigsleri tamamlanamayacag icin Ucret 6denemez). Her ay gelen yazilarin komisyonca
uygunlugu incelenerek 6demenin yapilmasi igin tahakkuka génderilir.

5.2.6- Komisyon, tim incelemeler sonunda her ayin besinci giini égrencilere ait agilan ve tahakkuk
birimine bildirilen banka hesap numaralarina lGcret 6demelerinin yapilmasini takip eder.

5.3- Ucretsiz Yemek Bursu Uygulamalan:

5.3.1- Universite Yonetim Kurulu tarafindan her egitim 6gretim yili baginda dgrencilere verilecek
Ucretsiz yemek bursu sayisi belirlenir.

5.3.2- Belirlenen sayi dogrultusunda yemek bursunun ilan ve bagvurusunun saglikli sekilde yapilmasi
saglanir.

5.3.3- Ogrencilerin her egitim ve dgretim dénemi basinda ders kayitlarindan énce, Sosyal Calismaci
tarafindan belirlenen kistaslar dogrultusunda, Bilgi islem Dairesi Baskanligrnin Ogrenci Isleri Dairesi
Baskanligi icin hazirladigi, interaktif Sosyal Durum Formu”nu doldurmalar zorunludur.

5.3.4- Belirlenen &grencilerle ilgili yonetim kurulu karari alinir ve ilgili rektér yardimcisinin oluruna
sunulur.

5.3.5- Belirlenen &grencilerin tcretsiz yemek bursunun akilli kartlarina tanimlanma islemi komisyon
tarafindan takip edilir.



5.4- Kredi Yurtlar Kurumu Bursu Kontenjani Uygulamalari:

Genclik ve Spor Bakanhgi Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Mudirligu tarafindan her yil
Universitemize ayrilan karsiliksiz burs kontenjani Fakiilte ve Yiiksekokullarin kayith égrenci sayilari
g6z onune alinarak belirlenir. Komisyon tarafindan verilen karar dogrultusunda Fakilte ve
Yuksekokullara burs alacak édrenci sayilari resmi yazi ile bildirilir. Sosyal durum belirleme kistaslari
dogrultusunda secilen 6grencilerin listesi, Saglik Kiltir ve Spor Dairesi Baskanhgina génderilir.

5.5- Bahar Senlikleri Hazirlik ve Uygulamalari:

5.5.1- Akademik takvim g6z 6nline alinarak yil sonunda yapilmasi planlanan bahar senligi programi
igin, 6grenci topluluklari ile program igerigine dair toplanti yapilr.

5.5.2- Ogrencilerin istekleri géz oniinde bulundurularak program igerigi ve konserlerin biitge
planlamasi yapilir.

5.5.3- Rektérliik onayl ¢ikan senlik programi ihtiyaglari 4734 sayili Kamu ihale Kanunu (KIK)
kapsaminda karsilanir. ihtiyacin kargilanmasi amaciyla satin alinacak mal ve hizmetler eger dogrudan
temin (22/d) ve pazarlik ihalesi kapsaminda ise, Komisyon, Gazi Universitesi ihale Bilgi Sistemi
internet sayfasindan ilaninin yapiimasini saglar ve takip eder. Eger acik ihale ise, ihale siirecinin
dizgun ve saglikh islemesini saglar.

5.5.4- Komisyon, alinacak mal ve hizmet i¢in gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasi igin personel
g6revlendirir ve yapilan teknik sarthameye olur verir.

5.5.5- Hazirlanan program Rektdrlik oluruna sunulur.

Madde 6- Kultiir ve Sosyal Hizmetler Biriminden sorumlu $Sube Mudiirii’niin gérev ve
Sorumluluklari sunlardir:

6.1- Bu ydnergede belirtilen hizmetlerin zamaninda, verimli ve dizenli sekilde yurutilmesini saglamak,
6.2- Komisyon tarafindan alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,
6.3- Komisyon kararlarinin komisyon karar defterine diizenli olarak islenmesini saglamak,

6.4- Alinacak mal ve hizmet igin gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasinda goérevlendirilen personelin
calismalarini denetlemek,

6.5- Personel arasinda goérev bolumu yapmak, izin, hastallk ve c¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
personelin yerine, bir bagkasinin gérevlendiriimesi ve hizmetlerin aksamamasi igin gerekli dnlemleri
almak,

6.6- Personelin her turll 6zlik ve sosyal haklarini izlemek, mudirligin ¢calisma konulari ile ilgili
kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,



6.7- MaduarlGgun galismalarini mevzuat esaslarina gore diuzenlemek amaciyla her yil egitim ve 6gretim
yili baginda ¢alisma programi hazirlamak, Baskanhgin onayina sunmak,

6.8- Mudurlikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak, personelle belli araliklarla toplantilar dizenlemek,
calismalari degerlendirmek,

6.9- Mudurligin kurulusuna ve yaptigr goérevler igin ileriye donik planlar hazirlayarak, hedefler
gOstermek,

6.10- Topluluklarin ydénergeye gore dizenli galismasini saglamak,

6.11- Egitim ve ogretim yili basinda faaliyet plani, sonunda ise faaliyet raporu hazirlamak ve
Baskanligin onayina sunmak,

6.12- Mudir, Saghk Kiltir ve Spor Dairesi Baskanligina karsi sorumlu olup, Baskanlik Makaminca,
mevzuat hikimlerine uygun verilen diger bitln goérevleri yapmakla yakimlidar.

Madde 7- Kiiltir ve Sosyal Hizmetler Biriminden sorumlu Midir Yardimcisinin goérev ve
sorumluluklari gsunlardir:

7.1- Maduarun gorev kapsami igerisinde yapacagi islerde Mudur ile isbirligi icerisinde galismak,
7.2- Maduarin bulunmadigi durumlarda Maduartn gérev ve yetkilerini yerine getirmek,

7.3- Bu yoOnergede belirtilen hizmetlerinin zamaninda verimli ve dizenli sekilde yuritilmesini
saglamak,

7.4- Komisyonca alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,
7.5- Komisyon kararlarinin komisyon karar defterine diizenli olarak islenmesini saglamak,

7.6- Alinacak mal ve hizmet icin gerekli teknik sarthamenin hazirlanmasinda gérevlendirilen personelin
calismalarini denetlemek,

7.7- Personel arasinda godrev bolumu yapmak, izin, hastalik ve c¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
personelin yerine, bir bagkasinin gérevlendiriimesi ve hizmetlerin aksamamasi igin gerekli énlemleri
almak,

7.8- Personelin her turli 6zIUk ve sosyal haklarini iziemek, Mudurlididn ¢alisma konulari ile ilgili
kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

7.9- MUduarlagan galismalarini mevzuat esaslarina gére dizenlemek amaciyla her yil galisma
programi hazirlamak, Bagkanhgdin onayina sunmak,

7.10- MUddurlikte yapilan ¢calismalarla ilgili olarak, personelle belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
calismalari degerlendirmek,

7.11- Topluluklarin yénergeye gore dizenli galismasini saglamak,



7.12- Madarlagiun kurulugsuna ve yaptigi goérevler igin ileriye doniik planlar hazirlayarak, hedefler
gostermek,

7.13- Mudir Yardimcisi, Mudire karsi sorumlu olup, Mudurlik Makaminca, mevzuat hikimlerine
uygun verilen diger butiin gorevleri yapmakla yakimludur.

Madde 8- Sosyal Galismacinin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

8.1- Gazi Universitesi Saglik Kiiltir ve Spor Daire Baskanhigi biinyesinde kurulacak 6grenci
topluluklarinin Gazi Universitesi Ogrenci Topluluklar Kurulus ve isleyis Yonergesine uygun olup
olmadigi konusunda goris bildirerek toplulugun kurulma islemleri igin resmi yazismalar yapmak,

8.2- Topluluklara yeni tye katihmlarina yoénelik olarak her egitim ve 6gretim yili basinda tanitim
calismalarinin gergeklestiriimesini saglamak,

8.3- Topluluklardan gelen plan ve projeleri degerlendiriimek Uzere komisyona sunmak,
8.4- Komisyon karari ile kabul goren faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin resmi yazismalari yapmak
8.5- Faaliyetlerin duyurularinin yapilmasini saglamak,

8.6- Saglik Kultir ve Spor Dairesi Bagkanligina bagli topluluklarin denetimlerinin saglanabilmesi
amaciyla, her egitim ve ogretim yili basinda Uye listesi ve yapmay planladiklari taslak faaliyet
programlari, yilsonunda ise, gergeklestirilen faaliyetlerin raporlarini istemek,

8.7- Ogrenci topluluklari faaliyet raporlarini inceleyerek argiviemek,

8.8- Kulturel ve sosyal faaliyetler ile ilgili diger kurum ve kuruluglardan gelen yazismalari takip etmek
ve komisyona sunmak,

8.9- Psikolojik Danisma ve Rehberlik Merkezi’'ne uyum problemi ile bagvuran 6grencilerden Kultir ve
Sosyal Hizmetler birimine ydnlendirilenlerin ilgi, sorumluluk ve beceri alanlarina goére sosyal
faaliyetlere katilimlarini saglamak,

8.10- Sosyo - ekonomik sorunlari olan égrencilerle kisisel gérismeler yaparak, iyilestirmeye yonelik
calismalar yapmak, (licretsiz yemek bursu, burs, yari zamanlh galisma)

8.11- Genglik ve Spor Bakanhdi Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Mdduarlaga tarafindan her yil
Universitemize ayrilan karsiliksiz burs kontenjanini Fakiilte ve Ylksekokullarin 6grenci sayilarina gore
degerlendirilerek komisyona sunmak,

8.12- Komisyon tarafindan verilen karar dogrultusunda Fakulte ve Yuksekokullardan resmi yazi ile
burs alacak 6grenci listesi ve gerekli belgeleri istemek,

8.13- Fakilte ve Yiksekokullardan gelen &grenci isimlerinin Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
Mudurligl’'ntn sayfasinda elektronik ortamda sisteme girisini yapmak,

8.14- Universite Yonetim Kurulu karari dogrultusunda belirlenen (icretsiz yemek bursu kontenjanindan
yararlanacak dgrencileri belirlemek amaciyla, sosyal durum belirleme formu hazirlamak,

8.15- Ucretsiz yemek bursundan yararlanacak dgrencilerin gerekli islemlerini yapmak tzere ilgili birime
devretmek,



8.16- Sosyal Calismaci, Midur’e karsi sorumlu olup, Midurlik Makaminca mevzuat hikimlerine gore
verilen diger butin gorevleri yapmakla yukimltdur.

Madde 9- idari Personelin gérev ve sorumluluklarn sunlardir:

9.1- Ustlerinin yaptigi gérev boélimiyle kendilerine yéneltilen isleri konuya uygun olarak tam ve
zamaninda yapmak

9.2- Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitii topluluklarinin Gazi Universitesi 6grenci topluluklari kurulus ve
isleyis yonergesine uygun olup olmadigi konusunda goras bildirerek, toplulugun kurulma iglemleri icin
resmi yazismalar yapmak,

9.3- Topluluklarin egitim ve 6gretim yili basinda faaliyet planlarini istemek,
9.4- Fakilte, Yuksekokul ve Enstitl topluluklarinin igleyis stirecinde denetimlerini yapmak,

9.5- Fakulte, Ylksekokul ve Enstiti topluluklarinin her egitim ve &6gretim yi sonunda yaptiklar
faaliyetleri denetlemek ve raporlar halinde istemek,

9.6- Ogrenci topluluklarinin resmi evraklarini arsiviemek,

9.7- Ogrenci Topluluklarinin web sayfalarini hazirlamak ve takip etmek,
9.8- Resmi internet sifresini yasal ¢cergevede kullanmak,

9.9- Miudurlagun i¢ ve dis yazismalarini hazirlamak ve takip etmek,
9.10- Komisyon tarafindan alinan kararlari karar defterine islemek,

9.11- idari Personel, Midiire karsi sorumlu olup, Miidiirliik Makaminca mevzuat hiikiimlerine gore
verilen diger batun gérevleri yapmakla yukumladur.

UGUNCU BOLUM
Biitce

Madde 10- Ogrenci topluluklarinin Baskanliga sunmus oldugu faaliyet projelerine iligkin harcamalar,
komisyon tarafindan degerlendirilir. Harcama tutari 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 5018 sayili
Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu geregince butgceden Kkultir hizmetlerine ayrilan pay
degerlendirmesi yapilarak, ilgili komisyon karari ve Rektérlik oluru ile onaylanir ve proje ¢alismalari
baglatilir.



DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 11- Bu YOnerge, yururluge girdigi tarihten itibaren gecerlidir.
Madde 12- Bu Yénerge Gazi Universitesi Senatosu’nun kabulii ile yiirirlige girer.

Madde 13- Bu Yénerge hiikiimleri, Gazi Universitesi Rektori tarafindan yiiritildr.



